
Stefan Frei
pevena gmbh
Pestalozzistrasse 12, 8570 Weinfelden
071 626 40 43
st.frei@pevena.ch

Geschäftsleitungsassistentin, Kundendienstberaterin
KANDIDATEN NR. : 981303851

Pensum
80%-100%

Ort
Region Kreuzlingen/Bodensee, Region Frauenfeld, Region Schaffhausen, Region Weinfelden

Geschlecht
W

Alter
60

Aus- und Weiterbildung
2010 - 2016 Vertiefung MS Office Palette / Firmeninterne Programme
2009 - 2010 Kurse Finanzbuchhaltung
2004 - 2006 Fachfrau für Gesundheit und Krankheit
1996 Kurs Lehrmeister kaufm. Lehrlinge
1981 - 1984 Kaufmännische Angestellte EFZ

Berufserfahrung
2022 - 2023 1 Jahr Sachbearbeiterin Empfang/Administration 80%
2016 - 2022 6 Jahre Call Agent In- und Outbound
2014 - 2016 2 Jahre Kaufmännische Angestellte / Sachbearbeiterin
2012 - 2014 2 Jahre Assistentin des Stiftungsrates und der Geschäftsleitung
2007 - 2011 4 Jahre Direktionsassistentin mit Sachbearbeitungsaufgaben
2006 - 2007 1 Jahr Teamassistentin
2003 - 2004 1 Jahr Sekretariatsmitarbeiterin mit Sachbearbeitungsfunktion
1993 - 2003 10 Jahre Sachbearbeiterin
1991 - 1993 2 Jahre Amtsschreiberin ( Kanzleichefin)
1989 - 1991 2 Jahre Mitarbeiterin Kreditadministration
1987 - 1989 2 Jahre Kaufmännische Angestellte Personalabteilung
1984 - 1987 3 Jahre kaufmännische Angestellte

EDV-Kenntnisse
MS Office

Abacus light

Sprachen
Deutsch mündlich: Muttersprache, schriftlich: Muttersprache
Französisch mündlich: B2, schriftlich: B2
Englisch mündlich: B2, schriftlich: B2
Italienisch mündlich: A1, schriftlich: A1

Eintritt / Kündigungsfrist: per Sofort oder nach Vereinbarung

tel:071%20626%2040%2043
mailto:st.frei@pevena.ch
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