. . p eve n a Herbert Bollhalder

pevena gmbh

Pestalozzistrasse 12, 8570 Weinfelden
071 626 40 41
h.bollhalder@pevena.ch

personlich vertraulich nachhaltig

Kaufmannischer Angestellter 100% (a)

STELLEN-NR.: 101307-1-1

© 4 = i

Pensum Ort Antritt ab Stellen-Nr.
100% Zrich City nach Vereinbarung 101307-1-1

Verfligen Sie Uiber kaufménnische Berufserfahrung im Bausektor und haben ein gutes Zahlenverstéandnis?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen.

Ihre Aufgaben:

v Unterstiitzung der Bauleiter
Telefonbedienung

Offertwesen

Auftragsbearbeitung von A-Z mit SORBA

Rechnungswesen

L L L L L

allgemeine Blroarbeiten

Anforderungen an Sie:
v kaufménnische Berufserfahrung

Erfahrung im Bausektor
gute MS Office Kenntnisse, speziell mit Excel
Erfahrung mit der Bausoftware SORBA

gutes Zahlenverstandnis

LA L L L

selbstandige, zuverldssige Arbeitsweise
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