
Herbert Bollhalder
pevena gmbh
Pestalozzistrasse 12, 8570 Weinfelden
071 626 40 41
h.bollhalder@pevena.ch

Kaufmännischer Angestellter 100% (a)
STELLEN-NR.: 101307-1-1

Pensum
100%

Ort
Zürich City

Antritt ab
nach Vereinbarung

Stellen-Nr.
101307-1-1

Verfügen Sie über kaufmännische Berufserfahrung im Bausektor und haben ein gutes Zahlenverständnis? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen.

Ihre Aufgaben:
Unterstützung der Bauleiter

Telefonbedienung

Offertwesen

Auftragsbearbeitung von A-Z mit SORBA

Rechnungswesen

allgemeine Büroarbeiten

Anforderungen an Sie:
kaufmännische Berufserfahrung

Erfahrung im Bausektor

gute MS Office Kenntnisse, speziell mit Excel

Erfahrung mit der Bausoftware SORBA

gutes Zahlenverständnis

selbständige, zuverlässige Arbeitsweise

tel:071%20626%2040%2041
mailto:h.bollhalder@pevena.ch

	Kaufmännischer Angestellter 100% (a)
	Pensum
	Ort
	Antritt ab
	Stellen-Nr.
	Ihre Aufgaben:
	Anforderungen an Sie:


